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Poziom I PZ 1. Tworzenie programow studiow

Termin realizacji zadania: 15 maja.

b)

Zakres procedury

Przedmiotem procedury jest sposob zatwierdzania programow studiow dla studiow pierwszego
stopnia, studiow drugiego stopnia oraz jednolitych studidow magisterskich realizowanych na

poszczegdlnych kierunkach studiow.

Podmioty odpowiedzialne za wykonanie zadan objetych procedurg

1. Senat,

2. Uczelniana Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia,
3. Dzial Nauczania,

4, Koordynator kierunku.

Opis postgpowania w ramach procedury

Programy studiow dla poszczegélnych kierunkéw studiow zatwierdza Senat Uczelni. Przy
konstruowaniu programu nalezy uwzgledni¢ zasady wynikajace z Ustawy oraz rozporzadzen
wykonawczych, Wewngtrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia, Regulaminu
studidw, a takze wytycznych do tworzenia programéw studiow obowiazujacych na Uczelni.
Propozycje programu studiow przedstawia Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia. Na program
studiow sktadajg sig:

karty przedmiotow (przygotowane przez wyktadowcow),

plan studiow (siatka) okreslajacy liczb¢ punktow ECTS oraz rygory,

efekty uczenia si¢ oraz opis procesu prowadzacego do uzyskania efektow uczenia sig.

3. Program studiéw ustala Senat Uczelni.




a)

b)
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Program studidow pozytywnie zaopiniowany przez Uczelniang Komisje ds. Jakosci Ksztatcenia,
a wczesniej przez wlasciwe Zespoty, zostaje przedtozony na posiedzenie Senatu

Dzial Nauczania dokonuje analizy programéw studiow pod katem zgodnosci
z obowigzujacymi w Uczelni przepisami prawa. Na podstawie przeprowadzonej analizy
kierownik Dzialu Nauczania moze wystapi¢ o uzupetnienie lub skorygowanie proponowanego
programu studiow. Korekty nalezy dokona¢ przed posiedzeniem Komisji ds. Jakosci
Ksztatcenia. Koordynator kierunku poprawiony plan studiow przekazuje na posiedzenie
Uczelnianej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia.

Uczelniana Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia opiniuje program studiow i kieruje na posiedzenie

Senatu.
4, Dokumenty zwigzane z procedura

Ustawa oraz rozporzadzenia wykonawcze,

Statut Uczelni,

Regulamin studiow,

Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia,

Uchwata Senatu w sprawie okreslenia Wytycznych do tworzenia programu studiow dla studiow

pierwszego stopnia, studiow drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich.
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Poziom I PZ 2A. Weryfikacja efektow uczenia si¢ (program studiow)

Termin realizacji zadania: Zataczniki:

10 stycznia, 10 maja.

Protokot okresowych osiggnie¢ studenta oraz zaliczen/egzaminéw -
Zatacznik 2
Metryczka weryfikacji efektow uczenia si¢ - Zatacznik 3.

b)
©)
d)
e)

Zakres procedury

Przedmiotem procedury jest weryfikacja efektow uczenia si¢ osigganych przez studenta na
wszystkich etapach ksztatcenia w zakresie wiedzy, umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych na
okreslonym kierunku i poziomie ksztalcenia. Dokumentami potwierdzajacymi weryfikacje
efektow uczenia si¢ jest protokot okresowych osiggnig¢ studenta oraz zaliczen/egzaminow
(Zatacznik 2). Dodatkowym dokumentem jest metryczka weryfikacji efektow uczenia si¢
(Zatacznik 3). Weryfikacja osiagnigtych efektow uczenia si¢ moze odbywac si¢ za pomoca
nastepujacych form:

egzaminy, sprawdziany, prace zaliczeniowe, realizowane projekty,

obrona pracy dyplomowej,

realizacja praktyk zawodowych,

ankiety przeprowadzane w$rod studentow na temat zdobytych kompetenc;ji,
udzial i wyglaszanie referatow w ramach naukowych konferencji studenckich,
monitoring losow zawodowych absolwentow,

inne formy przewidziane w programach studiow.

Podmioty odpowiedzialne za wykonanie zadan objetych procedurg

rektor uczelni,

koordynator kierunku,

Uczelniana Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia,
nauczyciele akademiccy,

dziat nauczania.
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3. Opis postepowania w ramach procedury

Protokoty okresowych osiagni¢¢ studenta generowane sg w Systemie. Procedure rozpoczyna
otwarcie sesji wraz z sesja poprawkowa, nastepnie generowane sg protokoly okresowych
osiggnie¢ dla poszczegdlnych grup studentow oraz protokolty zaliczen/egzaminow
poszczegbdlnych przedmiotow. Wygenerowane protokoty zaliczen/egzamindéw wraz z
metryczka weryfikacji efektow uczenia si¢ z poszczegdlnych przedmiotow dostgpne sg na
kontach wyktadowcow w Wirtualnym Dziekanacie Uczelni.

4.  Dokumenty zwigzane z procedurg

a) Regulamin studidéw,
b) Wewng¢trzny System Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia.
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Poziom I

PZ 2B. Weryfikacja efektow uczenia si¢ (program studiow)

Termin realizacji zadania:
10 stycznia, 10 maja.

Zalaczniki:

Protokoét okresowych osiggnie¢ oraz zaliczeniowy/egzaminacyjny -
Zatacznik 2,

Metryczka weryfikacji efektow uczenia si¢ - Zatacznik 3,

Protokot analizy sylabusow - Zatacznik 4,

Szczegdlowe zbiorcze sprawozdanie z osiggnigtych przez studentow
efektow uczenia si¢ - Zatgcznik 5,

Protokoét egzaminu/zaliczenia ustnego - Zatacznik 6,

Karta ewidencji zaje¢ dydaktycznych - Zatacznik 7,

Anonimowy arkusz oceny zaje¢ dla studentow/stuchaczy Wyzszej Szkoty
Nauk Spotecznych i Bezpieczenstwa - Zatacznik 8.

1. Zakres procedury

Przedmiotem procedury jest weryfikacja efektow uczenia si¢ osigganych przez studenta na

wszystkich etapach ksztatcenia w zakresie wiedzy, umiejg¢tnosci 1 kompetencji spotecznych na

okreslonym kierunku i poziomie ksztalcenia. Dokumentami potwierdzajacymi weryfikacje

efektow uczenia sie jest protokot okresowych osiagni¢¢ studenta oraz zaliczen/egzamindow

(Zalacznik 2). Dodatkowym dokumentem jest metryczka weryfikacji efektow uczenia si¢

(Zatacznik 3).

Weryfikacja osiagnietych efektow uczenia si¢ moze odbywac si¢ za pomoca nast¢pujacych

form:

- egzaminy, sprawdziany, prace zaliczeniowe, realizowane projekty,

- obrona pracy dyplomowe;j,

- realizacja praktyk zawodowych,
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- ankiety przeprowadzane wsrod studentoéw na temat zdobytych kompetencii,

- udzial 1 wyglaszanie referatow w ramach naukowych konferencji studenckich,
- monitoring losow zawodowych absolwentow,

- inne formy przewidziane w programach studiow.

2. Podmioty odpowiedzialne za wykonanie zadan objetych procedurg

- rektor uczelni,

- koordynator kierunku,

- kierownik zaktadu,

- nauczyciele akademiccy,

— Uczelniana Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia,
- Dzial nauki/sekretariat uczelni,

3. Opis postgpowania w ramach procedury

1) Protokoty okresowych osiggnie¢ studenta generowane sg w Systemie. Procedure
rozpoczyna otwarcie sesji wraz z sesja poprawkowa, nastepnie generowane sg protokotly
okresowych osiggni¢¢ dla poszczegdlnych grup studentow oraz protokoty zaliczen/egzaminow

poszczegdlnych przedmiotow.

2) Wygenerowane protokoty zaliczen/egzaminéw wraz z metryczka weryfikacji efektow
uczenia si¢ z poszczegdlnych przedmiotéw dostepne sa na kontach wyktadowcoéw w Wirtualnej

Dziekanacie Uczelni.

3) Ocene weryfikacji osiagnietych efektow uczenia si¢ poprzedza procedura analizowania
sylabusow, w ktorych formutowane sa zaktadane efekty uczenia si¢ dla poszczegélnych
przedmiotow/ moduldw. Analiza sylabusow dotyczy w szczegolno$ci: mierzalnos$ci efektow
uczenia si¢, sposobu formulowania wyrazen opisujacych efekty uczenia sie, czytelnosci
danych, szczegdlnie w odniesieniu do sposobow weryfikacji efektow uczenia si¢, oceny

mozliwosci osiggniecia przez studenta zaktadanych efektow uczenia si¢. Uczelniana Komisja
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ds. Jakosci Ksztatcenia poddaje ocenie 5 losowo wybranych sylabuséw przed rozpoczeciem

roku akademickiego. Z przegladu dokumentoéw sporzadzany jest protokot (Zalacznik 4).

4) Weryfikacja osigganych efektow wuczenia si¢ dokonywana przez nauczycieli
akademickich przebiega nastepujaco: po zakonczeniu realizacji przedmiotu lub
przeprowadzeniu egzaminu wykladowca przygotowuje sprawozdanie z wykorzystaniem
Metryczki weryfikacji efektow uczenia si¢ (Zalacznik 3), Szczegdtowego zbiorczego
sprawozdania z osiggni¢tych przez studentow efektow uczenia si¢ (Zalacznik 5), Protokotu
egzaminu/zaliczenia ustnego (Zalacznik 6) zawartych w teczce przedmiotu, informujgce o
rozktadzie ocen uzyskanych przez studentow i okresla, czy zalozone efekty uczenia si¢ w
ramach danego przedmiotu zostaly osiagnigte. W przypadku rozbieznosci wykladowca
przedstawia propozycje korekty celow, efektow oraz metod ksztatcenia, a takze sposobow
weryfikacji zdobytych kompetencji w ramach danego przedmiotu. Sprawozdania (w teczce
przedmiotu) z osiaggnigtych przez studentow efektéw uczenia si¢ w ramach poszczegdlnych
przedmiotow wraz z ewentualnym planem naprawczym dostarczane sg dziekanowi wydziatu
w terminie tygodnia od dnia zakonczenia poprawkowej sesji egzaminacyjnej letniej i zimowe;j.
Weryfikacja osiggnietych efektow uczenia si¢ w ramach danego przedmiotu uzupetniana jest
o informacje pochodzace z ankiet oceny zaj¢¢ dydaktycznych przeprowadzonych wsrod

studentow.

5) Analiza jakosci weryfikacji efektow uczenia si¢ w odniesieniu do pisemnych prac
egzaminacyjnych

1 zaliczeniowych dotyczy w szczeg6élnosci: zgodnosci zagadnien egzaminacyjnych i
zaliczeniowych

z zakladanymi efektami uczenia si¢, poziomu uzyskiwania przez studentéw zaktadanych
efektow uczenia si¢, jakoSci weryfikacji efektow uczenia si¢ wyrazanej poprzez oceny,
adekwatnosci kryteriow oceny do zaktadanych efektow uczenia si¢, adekwatnosci ocen do

poziomu prezentowanego przez studentow.
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6) Po zakonczeniu sesji egzaminacyjnej letniej i zimowej Uczelniana Komisja ds. Jakos$ci
Ksztalcenia wybiera losowo z kazdej formy zaje¢ dydaktycznych co najmniej 5% pisemnych
prac zaliczeniowych lub egzaminacyjnych. Z przegladu dokumentéw sporzadzany jest protokot
(Zatacznik 7). W razie stwierdzenia nieprawidlowosci przy procesie weryfikacji efektow
uczenia si¢ ww. Komisja w porozumieniu z kierownikiem kierunku zwraca si¢ do wyktadowcy
z informacja dotyczaca koniecznosci dokonania korekt w opisie zaktadanych efektow uczenia

si¢, metodach ksztatcenia oraz sposobach weryfikowania osigganych efektow uczenia sie.

7) Procedure weryfikacji 1 dokumentacji efektow uczenia si¢ w ramach odbywanych

praktyk okresla regulamin praktyk zawodowych studentéw.

8) Ocena jakosci weryfikacji efektoéw uczenia si¢ w odniesieniu do prac dyplomowych
dotyczy w szczegolnosci: poziomu uzyskiwania przez studentéw zaktadanych efektow uczenia
si¢, oceny zgodnosci tematyki pracy dyplomowej z kierunkiem studiow, oceny jakosci recenz;ji
pracy dyplomowej, jakosci weryfikacji efektéw uczenia si¢ wyrazanej poprzez oceny,
adekwatnosci oceny do poziomu prezentowanego przez studentdw. Z listy prac dyplomowych
za miniony rok akademicki Uczelniana Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia do analizy wybiera
losowo 5% prac dyplomowych wraz z recenzjami. Z przegladu dokumentow sporzadzany jest
protokot (Zatacznik 8). W razie stwierdzenia nieprawidlowosci przy procesie weryfikacji
efektow uczenia si¢ w ramach pracy dyplomowej ww. Komisja w porozumieniu z wtadzami
uczelni zwraca si¢ do promotora, ewentualnie recenzenta pracy dyplomowej z prosba

o dokonanie korekt w opisie zaktadanych efektow uczenia si¢ 1 sposobdéw ich weryfikowania.

4. Dokumenty zwigzane z procedura

a) Regulamin studiow,
b) Regulamin praktyk zawodowych, zaje¢ praktycznych i stazy,
¢) Regulamin dyplomowania,
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d) Uczelniany System Zarzadzania Jakoscig Ksztalcenia.

Poziom I PZ 3A. Przechowywanie dokumentacji dotyczacej efektow uczenia si¢
Termin realizacji zadania: | Zataczniki:
bezposrednio po Protokot zaliczeniowy/egzaminacyjny - Zatacznik 2
zakonczeniu sesji Metryczka weryfikacji efektow uczenia si¢ - Zalacznik 3.
egzaminacyjnej.
1. Zakres procedury

2.

Przedmiotem procedury jest okreslenie zasad gromadzenia 1 archiwizowania prac
srodsemestralnych (kolokwia, testy, sprawdziany, prezentacje 1 prace projektowe),
zaliczeniowych i egzaminacyjnych prac pisemnych oraz prac dyplomowych potwierdzajacych
realizacje zalozonych efektow uczenia si¢ przez studentéw Uczelni.

Podmioty odpowiedzialne za wykonanie zadan objetych procedurg

a) Koordynator kierunku,

b) nauczyciele akademiccy,

¢) dzial nauczania

3.

Opis postepowania w ramach procedury

1) Srédsemestralne, zaliczeniowe 1 egzaminacyjne prace pisemne studentdéw przechowywane sa

przez okres od rozpoczecia do zakonczenia danego cyklu ksztalcenia. Student ma prawo, w
okresie dwoch tygodni od ogtoszenia wynikow, do wgladu do ocenianej pracy, jezeli jest ona
podstawa do zaliczenia przedmiotu.

2) Prace potwierdzajace realizacj¢ przez studentow zatozonych efektow uczenia si¢ sa

gromadzone
1 przechowywane w sekretariacie Uczelni.

10
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3) Przechowywanie prac studentéw powinno odbywac si¢ w sposob uporzadkowany, tj. w teczce
opisane] nazwg kierunku 1 specjalnosci, nazwg przedmiotu, rokiem akademickim, rokiem
studidw 1 semestrem, trybem studiow oraz imieniem i nazwiskiem prowadzacego przedmiot.

4) Dokumentacje potwierdzajaca stopien osiggnigcia zakladanych efektow uczenia si¢ stanowi
teczka przedmiotu, ktora zawiera:

a) kserokopie protokotu zaliczen/ egzaminow (Zalacznik 2),

b) metryczke, w ktorej zawarte sg informacje o zrodlach i elementach oceny koncowej oraz
o formach weryfikacji prowadzacych do oceny koncowej. Metryczka jest integralng czescia
protokotu zaliczen/egzaminow (Zalacznik 3),

¢) formy weryfikacji zalozonych efektéw uczenia si¢ (np. testy, inne prace pisemne
egzaminacyjne 1 zaliczeniowe).

5) Teczka przedmiotu podlega archiwizacji przez caty cykl ksztatcenia.

6) Kontrole przestrzegania zasad gromadzenia i archiwizowania prac studentéw oraz nadzor nad
dokumentacjg i przechowywaniem prac studentéw sprawuje koordynator kierunku.

7) Prace dyplomowe po ztozeniu egzaminu dyplomowego przez studentéw trafiajg do akt
osobowych 1 podlegaja archiwizacji przez okres 50 lat.

11
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Poziom I

PZ 3B. Przechowywanie dokumentacji dotyczacej efektoéw uczenia si¢

Termin realizacji zadania:

bezposrednio po
zakonczeniu sesji
egzaminacyjne;j.

Zataczniki:
Szczegotowe zbiorcze sprawozdanie z osiggnigtych przez studenta efektow
uczenia si¢ - Zatacznik 5,

Protokoét egzaminu/zaliczenia ustnego - Zatacznik 6,
Wyniki anonimowego arkusza oceny zaje¢ studentow/stuchaczy oraz
ankiety ewaluacyjnej - Zatacznik 9.

Przechowywanie prac studentow powinno odbywaé si¢ w sposob uporzadkowany, tj.
w teczce opisanej nazwa kierunku i specjalnosci, nazwg przedmiotu, rokiem akademickim,
rokiem studiow i semestrem, trybem studiow oraz imieniem
1 nazwiskiem prowadzacego przedmiot.

Dokumentacj¢ potwierdzajaca stopien osiggniecia zaktadanych efektow uczenia si¢ stanowi
teczka przedmiotu, ktora zawiera:

kserokopie protokotu zaliczefn/ egzaminow (Zalacznik 2),

. protokoét egzaminu/zaliczenia ustnego (Zalacznik 6),

szczegOlowe zbiorcze sprawozdanie z osiggnigtych przez studentow efektow uczenia sie
(Zatacznik 5),

karta ewidencji zaje¢ dydaktycznych (Zalacznik 9),

metryczke, w ktorej zawarte sg informacje o zrodtach i elementach oceny koncowej oraz o
formach weryfikacji prowadzacych do oceny koncowej. Metryczka jest integralng czeScia
protokotu zaliczen/egzaminow (Zalacznik 3),

formy weryfikacji zatozonych efektow wuczenia si¢ (np. testy, inne prace pisemne

egzaminacyjne i zaliczeniowe),

12
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g. prace zaliczeniowe przygotowywane w ramach zaje¢ bez udzialu nauczyciela na nos$nikach
elektronicznych.

3. Teczka przedmiotu podlega archiwizacji przez caty cykl ksztatcenia.

a) Kontrole przestrzegania zasad gromadzenia 1 archiwizowania prac studentoéw oraz
nadzor nad dokumentacja 1 przechowywaniem prac studentéw sprawuje koordynator
kierunku

b) Pisemne prace egzaminacyjne lub zaliczeniowe stanowigce podstawg wystawienia
oceny, zaliczenia przekazywane sa przez wyktadowce do sekretariatu wydzialu wraz
z teczka przedmiotu. W przypadku prac sktadanych przez studentow w formie
elektronicznej osoba przeprowadzajaca weryfikacje efektoéw uczenia si¢ przekazuje
kopie prac do sekretariatu w formie elektronicznej (no$nik danych, e- mail lub
informacja o przechowywaniu pracy studenta w zasobach platformy elektronicznej
Uczelni). W przypadku zaliczen w formie ustnej, sporzadzany jest przez wyktadowce
zestaw zagadnien/pytan zaliczeniowych 1 przekazywany wraz z protokotem do
sekretariatu wydzialu. Do egzaminow przeprowadzonych w formie ustnej wypekniany
jest protokot egzaminu oraz zestaw zagadnien/pytan, ktory przekazywany jest przez
wyktadowce do sekretariatu. Dokumentacja jest przechowywana przez dany cykl
ksztatcenia na kierunku.

c) Prace dyplomowe po zlozeniu egzaminu dyplomowego przez studentéw trafiaja do akt

osobowych i1 podlegaja archiwizacji przez okres 50 lat.

4. Dokumenty zwigzane z procedurg

a) Regulamin studiow,

b) Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia.

13
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Poziom I PZ 4. Ocena realizacji zaje¢ dydaktycznych

Termin realizacji zadania:
do 30 wrzes$nia.

Zalaczniki:
Arkusz hospitacji zaje¢ dydaktycznych - Zatgcznik 10,

1. Zakres procedury

Przedmiotem procedury jest tryb przeprowadzania przez studentow anonimowej ankiety
dotyczacej realizowanych zaj¢¢ dydaktycznych.

2. Podmiot odpowiedzialny za wykonanie zadan obj¢tych procedura

a) Dzial Nauczania.

3. Opis postepowania w ramach procedury

a)

b)

Badania opinii studentéw obejmuja ocen¢g os6b prowadzacych zajecia dydaktyczne
(nauczycieli akademickich oraz innych osob $wiadczacych ustugi edukacyjne na
podstawie uméw  cywilnoprawnych) oraz oceng¢ zaje¢ dydaktycznych
prowadzonych w danym roku akademickim na studiach pierwszego stopnia,
studiach drugiego stopnia oraz na jednolitych studiach magisterskich i maja
charakter badan ankietowych.

Celem ankiety jest dokonanie przez studentdéw oceny sposobu realizacji przez
nauczyciela akademickiego obowigzkéw zwigzanych z ksztalceniem. Ocena
obejmuje wszystkie przedmioty prowadzone przez nauczyciela.
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c) Badanie przeprowadzane jest raz w roku akademickim poprzez udost¢pnienie

arkuszy studentom w siedzibie Uczelni oraz drogg elektroniczng w semestrze
letnim.

d) Anonimowy arkusz oceny zaj¢¢ dla studentow/stuchaczy stanowi Zatacznik 10,
e) Wyniki anonimowej ankiety przedstawiane sg na formularzu Wynikow

anonimowego  arkusza  oceny  zaje¢  wedlug  wzoru  okre$lonego
w Zalaczniku 12.

5) W terminie do dnia 30 czerwca danego roku akademickiego wyniki anonimowej ankiety
udostepniane sg wtadzom uczelni, koordynatorom kierunkéw, nauczycielowi akademickiemu,
ktérego dotyczy ankieta 1 studentom.

6) Ocena realizacji zaje¢ dydaktycznych ma stuzy¢ monitorowaniu 1 poprawie jakosci ksztalcenia,
w szczegolnosci:

a) jako element okresowej oceny nauczycieli akademickich,

b) do analizowania i oceniania procesu ksztatcenia,

¢) do ustalania ewentualnych stabosci wystepujacych w procesie dydaktycznym,
d) do podejmowania dzialan zapobiegajgcym niekorzystnym tendencjom,

e) do dziatan udoskonalajgcych proces ksztatcenia.

4. Dokumenty zwigzane z procedurg

Wewngtrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.
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Poziom I PZ 5. Hospitacja zaje¢ dydaktycznych
Termin realizacji zadania: do | Zaltaczniki:
1 wrzes$nia. Arkusz hospitacji zaje¢ dydaktycznych - Zatacznik 10.

1. Zakres procedury

Przedmiotem procedury jest sposob przeprowadzania hospitacji realizowanych zajegé

dydaktycznych.

2. Podmioty odpowiedzialne za wykonanie zadan obj¢tych procedura

Koordynator kierunku,

Dzial Nauczania.

3. Opis postepowania w ramach procedury

a) Hospitacje zaje¢ obejmujg wszystkich nauczycieli akademickich i sg przeprowadzane
nie rzadziej niz raz na dwa lata.
b) Hospitacje  przeprowadzaja: wladze uczelni, koordynatorzy kierunku lub
wyznaczeni przez nich nauczyciele akademiccy.
c) Koordynatorzy kierunkéw zobowigzani s3 do opracowania harmonogramu hospitacji
1 przekazania do zatwierdzenia prorektorowi w terminie:

e do dnia 31 pazdziernika danego roku akademickiego na semestr zimowy,

e do dnia 1 marca danego roku akademickiego na semestr letni.
4. Harmonogram powinien zawiera¢ dane nauczyciela hospitowanego 1 hospitujacego,

kierunek/ specjalnosé/specjalizacj¢ studidw, forme studidw, rok, grupe oraz przedmiot.
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a) Hospitowany jest informowany przez hospitujacego o planowanej hospitacji, co najmniej
na tydzien przed planowanym terminem.

b) Hospitacje dokumentuje si¢ na Arkuszu hospitacji zaje¢ dydaktycznych, ktorego wzor
okresla Zalacznik 13.

c) Hospitujacy zobowigzany jest w ciggu 14 dni po przeprowadzonej hospitacji do omdéwienia
arkusza hospitacyjnego wraz ze wskazaniem wnioskow koncowych. Hospitowany
nauczyciel po zapoznaniu si¢ z oceng 1 wnioskami moze ustosunkowa¢ si¢ do
przeprowadzonej hospitacji 1 jej wynikow.

d) W przypadku, gdy hospitowany nauczyciel nie zgadza si¢ z oceng i wnioskami lub gdy
ocena hospitacji jest negatywna, prorektor lub wyznaczony przez niego nauczyciel na

stanowisku profesora lub specjalista z danej dziedziny przeprowadza powtdrng hospitacje.

5. Do dnia 1 wrzesnia danego roku akademickiego koordynator kierunku przedktada
prorektorowi sprawozdanie z przeprowadzonych hospitacji wraz z wnioskami z nich
wynikajacymi, do ktorego zatgczajg arkusze hospitacji zaje¢ dydaktycznych.

6. Arkusze przechowywane sg w Dziale Nauczania do czasu, gdy nauczyciel akademicki
poddany bedzie okresowej ocenie, nie dluzej jednak niz cztery lata akademickie. Po tym okresie
powinny zosta¢ przekazane do akt osobowych nauczyciela akademickiego.

7. Wyniki hospitacji wykorzystywane s3a dla potrzeb okresowej oceny nauczyciela
akademickiego oraz przy obsadzie zaje¢ dydaktycznych.

8. Dokumenty zwigzane z procedura

a) Wewnetrzny System Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia.
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Poziom I PZ 6. Organizacja praktyk zawodowych

Termin realizacji zadania:
zakonczenie semestru
zimowego i zakonczenie
semestru letniego.

1. Zakres procedury
Procedura okresla ogdlne zasady organizacji i realizacji praktyk zawodowych. Podmioty
odpowiedzialne za wykonanie zadan objetych procedurg
a) Koordynator kierunku,
b) kierownik zaktadu/jednostki,
¢) uczelniany opiekun praktyki,

d) Dziat Nauczania.

2. Cele praktyki zawodowej

Celem praktyki zawodowej jest:

a) wprowadzenie do praktycznego wykonywania zawodu, doskonalenie kompetencji
zawodowych, do ktorych przygotowuja studia, studia podyplomowe, kursy 1 szkolenia;

b) wyksztalcenie oraz doskonalenie umiejetnosci zastosowania wiedzy teoretycznej, zdobyte;j
w toku studiow, studiow podyplomowych, kurséw i szkolen, w praktyce - integracja wiedzy
teoretycznej z praktyka;

¢) poznawanie srodowiska zawodowego, organizacji pracy, odpowiadajacej wspotczesnym
tendencjom w gospodarce, administracji, edukacji, ochronie zdrowia itp.;

d) gromadzenie materialéw stuzacych napisaniu pracy zaliczeniowej, dyplomowej/koncowe;j
lub przygotowaniu si¢ do egzaminu;

e) przyjecie przez studenta/sluchacza odpowiedzialno$ci za wlasne ksztatcenie, a takze

zachowanie zgodne z przyjetymi zasadami etycznymi.
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3. Organizacja praktyki

Uczestnik praktyk (dalej: uczestnik) realizuje praktyke w czasie 1 wymiarze okreslonym
w programie studiow dla danej formy ksztatcenia. Praktyka realizowana jest w zaktadzie pracy,
ktorego profil dziatalnosci odpowiada kierunkowi ksztalcenia oraz zapewnia mozliwos¢
osiggnigcia zaktadanych efektow uczenia sig.

Praktyka zawodowa jest organizowana przez:

a) uczelni¢ - w zaktadzie pracy, z ktorym uczelnia zawarla porozumienie w tym zakresie,

b) studenta/stluchacza - samodzielnie, w tym za granicg, na podstawie zgody otrzymanej

z zaktadu pracy.

4. W przypadku, gdy uczestnik zrezygnuje z praktyki zawodowej zorganizowanej przez uczelnie,
jest zobowigzany do odbycia praktyki zawodowej zorganizowanej we wlasnym zakresie.
W przypadku praktyki zawodowej organizowanej przez uczelni¢ uczestnik zobowigzany jest
zgtosi¢ si¢ do Dziatu Nauczania w celu pobrania skierowania na praktyke.

5. W przypadku praktyki zawodowej organizowanej samodzielnie, uczestnik zobowigzany jest
ztozy¢ w Dziale Nauczania o§wiadczenie pracodawcy o przyjeciu na praktyke zawodowg -
pisemna zgoda pracodawcy na odbycie praktyki przez uczestnika. Kryteria stanowigce podstawe
do prowadzenia ksztalcenia praktycznego przez zakladowego opiekuna zaje¢ praktycznych
1 praktyki zawodowej, a takze pobra¢ dwa egzemplarze porozumienia z zakladem pracy
w sprawie organizacji praktyki (nie dotyczy zaktadu pracy, z ktérym uczelnia zawarta
porozumienie w przedmiotowej sprawie).

6. Po uzyskaniu zgody w zakladzie pracy na odbycie praktyki zawodowej, uczestnik zwraca
dokumenty w wyznaczonym przez Dziat Nauczania terminie, nie pdzniej jednak niz na tydzien
przed rozpoczgciem praktyki. Niewywigzanie si¢ z ww. obowiazkéw moze stanowi¢ podstawe
do braku wyrazenia zgody na realizacj¢ praktyki zawodowej oraz niezaliczenie praktyki
zawodowe;.

7. Podczas realizacji praktyki uczestnik zobowigzany jest prowadzi¢ stosowna dokumentacje,

alternatywnie:
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a) Dziennik praktyki zawodowe;j,
Po zakonczeniu praktyki uczestnik przedstawia uczelnianemu opiekunowi praktyki pelng
dokumentacje, potwierdzajaca realizacje celow i1 zadan szczegdtowo okreslonych w programie
praktyki, w tym opini¢ zakladowego opiekuna praktyki. Opinie sg przechowywane w aktach
osobowych studenta: wzor Opinii o praktyce zawodowej odbytej przez uczestnika,
Uczestnik przed rozpoczeciem realizacji praktyki zawodowej/zaje¢ praktycznych/stazu
zobowigzany jest zlozy¢ pisemne oswiadczenie o posiadaniu obowigzkowych badan i
posiadanym ubezpieczeniu na czas realizacji praktyki tj.:

1) ubezpieczeniu nastgpstw nieszczesliwych wypadkow (NNW),

2) aktualnej Pracowniczej Ksigzeczki Zdrowia dla celow sanitarno-epidemiologicznych

lub zaswiadczenia do celow sanitarno-epidemiologicznych,

3) ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilne;.

Uczestnik, ktory z przyczyn losowych lub absencji chorobowej (potwierdzonej zaswiadczeniem
lekarskim), nie moze odby¢ w wyznaczonym terminie lub kontynuowac juz rozpoczetej praktyki,
zobowigzany jest powiadomi¢, w ciggu dwoch dni od zdarzenia, zaktadowego opiekuna praktyki,
uczelnianego opiekuna praktyki oraz Dzial Nauczania. W tym przypadku uczestnik jest
zobowigzany do zrealizowania praktyki w terminie ustalonym przez zaktad pracy i uczelnianego
opiekuna praktyki, jednak nie pozniej, niz do konca semestru lub okresu, w ktorym

praktyka/zajecia praktyczne/staz zostaly zaplanowane.

. Do podstawowych obowiazkéw uczestnikow praktyki naleza:

a) zapoznanie si¢ z trescig Regulaminu i Programem praktyki,

b) aktywne uczestniczenie w realizacji zadan objetych programem praktyki i wykonywanie

polecen przetozonych w miejscu ich odbywania,
c) przestrzeganie regulaminoéw i dyscypliny pracy obowigzujacych w zakladzie pracy,

d) dbanie o godno$¢ studenta i dobre imi¢ uczelni,
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zadbanie o odpowiedni ubior oraz wyglad uwzgledniajacy specyfike realizowanej praktyki,
posiadanie aktualnych ubezpieczen oraz aktualnej pracowniczej ksigzeczki zdrowia dla celow
sanitarno-epidemiologicznych lub aktualnego zaswiadczenia do celéw sanitarno-
epidemiologicznych wymaganych dla danej formy ksztalcenia,

dopelnienie wszystkich formalno$ci wymaganych przez uczelnie.

12. Uczelniany opiekun praktyk odpowiada za przygotowanie zawodowe uczestnika, w tym za

przygotowanie oraz prawidlowa realizacje programu praktyki. Kierownik studiow

podyplomowych, kursu, szkolenia odpowiada za przygotowanie zawodowe uczestnika, w tym za

przygotowanie oraz prawidlowa realizacje planu i programu praktyki zawodowe;.

13. Rektor na wniosek koordynatora kierunku powotuje uczelnianego opiekuna praktyk na rok

akademicki w odniesieniu do kierunku, a w razie koniecznosci: specjalnosci i specjalizacji.

14. Do podstawowych obowigzkow uczelnianego opiekuna praktyki nalezy:

a)
b)

wspotudzial w opracowaniu szczegoétowego programu praktyki wraz z kierownikiem zaktadu,
zapoznanie uczestnika z celami, zasadami, organizacjg i1 programem praktyki, w tym
zaktadanymi efektami uczenia si¢ w zakresie wiedzy, umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych
dla catego cyklu ksztatcenia, jak i poszczegolnych etapdéw realizacji praktyki w danych
semestrach/w danym okresie,

zapoznanie uczestnika z zasadami wlasciwego dokumentowania przebiegu praktyki oraz
podstawowymi aktami prawnymi regulujacymi kwestie praktyki w uczelni,

nadzor merytoryczny i organizacyjny nad przygotowaniem i przebiegiem praktyki,
hospitowanie uczestnika odbywajacego praktyke zawodowa oraz prowadzenie stosownej
dokumentacji. Uczelniany opiekun praktyki zawodowej dokonuje hospitacji co najmniej 10%
studentow z grupy mu podleglej. Jesli w grupie sg uczestnicy realizujacy praktyke zawodowa
poza miejscowoscia, w ktorej znajduje sie siedziba uczelni, opiekun zobowigzany jest w tym
przypadku do przeprowadzenia hospitacji 10% tej liczby studentow. Uczelniany opiekun

praktyki zawodowej kazdorazowo wypelnia Arkusz hospitacji praktyki zawodowe;.
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f) wspotpraca z kierownictwem zaktadu pracy oraz zaktadowym opiekunem praktyki, w ktorym
uczestnik realizuje praktyke,

g) zaliczenie zrealizowane] praktyki przez uczestnika, poprzez odpowiedni wpis do karty
okresowych osiggniec 1 protokotu, po uprzednim dokonaniu weryfikacji osiggnigtych efektow
uczenia si¢. Weryfikacji efektow uczenia si¢ uczelniany opiekun praktyki dokonuje na
podstawie opinii zaktadowego opiekuna praktyki, dokumentacji praktyki prowadzonej przez
uczestnika.

15. W uzasadnionych przypadkach weryfikacji efektow uczenia si¢ uczelniany opiekun praktyki
przygotowuje, w porozumieniu z zaktadowym opiekunem praktyki, sprawozdanie z przebiegu
praktyki 1 wykonanych obowigzkow uczelnianego opiekuna praktyki, na ktére obligatoryjnie
sktada si¢: opis wykonanych obowigzkow wraz z wnioskami i uwagami dotyczacymi praktyki,
protokotu zaliczenia przedmiotu, list obecnosci studentow na szkoleniach, arkuszy hospitacji
praktyki zawodowej, zebranych od uczestnikow opinii o praktyce zawodowej odbytej przez
uczestnika.

16. Na podstawie ww. dokumentacji, zaakceptowanej przez Koordynatora kierunku, Dzial Nauczania
potwierdza kwesturze wykonanie obowigzkow. Dokumentacja z wykonanych obowigzkow
uczelnianego opiekuna praktyki przechowywana jest w Dziale Nauczania.

17. Zaliczenia praktyki zawodowej/stazu poprzez odpowiedni wpis do karty okresowych osiggniec¢
1 protokotu dokonuje uczelniany opiekun praktyki, na podstawie:

a) pozytywnej opinii zakladowego opiekuna praktyki,

b) dokumentacji praktyki,

¢) pelnej obecnosci na praktyce zawodowej/stazu, zgodnie z harmonogramem.

18. W przypadku realizacji praktyki zawodowej/stazu w sposob ciagly przez dwa kolejne semestry,
uczelniany opiekun praktyki dokonuje zaliczenia praktyki na podstawie pelnej obecnosci na
praktyce zawodowej/stazu zgodnie z harmonogramem.

19. Praktyka zawodowa podlega zaliczeniu bez oceny. Praktyce zawodowej przyporzadkowana jest

liczba punktéw ECTS, odpowiadajaca naktadowi pracy uczestnika.
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Uczestnikowi, ktory z uzasadnionych przyczyn nie moze odby¢ praktyki w wyznaczonym
terminie, Koordynator kierunku na jego pisemng prosbe, po uprzedniej opinii Uczelnianego
opiekuna praktyki, moze zezwoli¢ na ich realizacj¢ w innym czasie. Przesunigcie terminu musi
by¢ odnotowane w karcie okresowych osiggnie¢ 1 protokole. Przesunigcie terminu realizacji

praktyki nie powoduje niezaliczenia semestru.

. Udziat uczestnika w pracach obozu naukowego lub wymianie mi¢dzynarodowej studentow, moze

by¢ podstawa do zaliczenia praktyki zawodowej lub jej czesci, jezeli program obozu lub wymiany
miedzynarodowej studentow odpowiada wymogom okreslonym w programie praktyki
zawodowej dla danej formy ksztalcenia oraz zakresu. Decyzje¢ o zaliczeniu praktyki zawodowej
lub jej czesci na pisemng prosbe uczestnika podejmuje dziekan wydziatu po zasiegnigciu opinii
uczelnianego opiekuna praktyk.

W przypadku zgodnosci efektow uczenia si¢ przypisanych do praktyki zawodowej z efektami
uczenia si¢ uzyskanymi przez uczestnika w procesie uczenia si¢ poza systemem studiow,
wiasciwy Prorektor moze zaliczy¢ uczestnikowi praktyke zawodowa w catosci lub czgsciowo.
Warunkiem zaliczenia praktyki jest ztozenie przez uczestnika udokumentowanego wniosku oraz
uzyskanie pozytywnej opinii przez uczelnianego opiekuna praktyk.

Dokumenty zwigzane z procedurg

a) Regulamin praktyk zawodowych

b) Regulamin studiow,

c) Wewnetrzny System Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia.
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Poziom I PZ 8. Sprawozdania na potrzeby POL-on
Termin realizacji zadania:
zgodnie z wymaganiami Zakaczniki:
systemu POL-on Sprawozdania na potrzeby POL-on - Zatacznik 11,

1. Zakres procedury

Przedmiotem procedury jest okresowa analiza ruchu studentow 1 wynikoéw sesji egzaminacyjne;j
w danym roku akademickim w podziale na poszczegolne kierunki studiéw, a takze prowadzenie
sprawozdawczosci w POL-on.

2. Podmioty odpowiedzialne za wykonanie zadan obj¢tych procedura

a) rektor,

b) koordynator kierunku,

¢) pracownik wyznaczony do obstugi POL-on,
d) Dziat Nauczania

3. Opis postepowania w ramach procedury

a) W terminach wskazanych w systemie POL-on pracownik wyznaczony do obstugi POL-
on wraz z Dzialem nauczania oraz Koordynatorami kierunkdéw przygotowuje
sprawozdania (Zatacznik 14)

4. Dokumenty zwigzane z procedurg

e Wewnetrzny System Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia.
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Poziom I PZ 9. Ustalenie r6znic programowych studenta

Termin realizacji zadania:

na poczatku semestru
Zimowego,

na poczatku semestru letniego.

1. Zakres procedury

Przedmiotem procedury jest wyznaczenie roznic programowych studenta przychodzacego z
innej uczelni, jak réwniez ustalenie roéznic programowych studenta naszej uczelni, np.
wznawiajgcego studia, powtarzajgcego semestr oraz powracajacego z urlopu.

2. Podmioty odpowiedzialne za wykonanie zadan objetych procedurg

e Prorektor ds. nauczania/spraw studenckich,
e Koordynator kierunku,
e Dzial Nauczania

3. Opis postepowania w ramach procedury

Student sktada wniosek dotyczacy wyznaczenia rdznic programowych do Dziatu Nauczania,
w przypadku studenta z innej uczelni musi by¢ zalaczony dotychczasowy wykaz okresowych
osiggnig¢¢. Dziat Nauczania przekazuje dokumentacje¢ studenta do koordynatora kierunku, ktory
sporzadza wykaz ewentualnych roznic programowych pomiedzy uprzednio realizowanym,
a obowigzujacym planem studiéw studenta. Dokumentacja przekazywana jest do wtadz uczelni
celem uzyskania ostatecznej akceptacji oraz wyznaczenia terminu uzupetnienia ewentualnych
réznic programowych. Nastepnie Dzial Nauczania wprowadza dane do Systemu Obstugi.

4. Dokumenty zwigzane z procedura

e Regulamin studiéw,
e Uczelniany System Zarzadzania Jako$cig Ksztalcenia.
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Poziom I

PZ 10. Proces dyplomowania

Termin realizacji zadania:
do 30 wrze$nia.

Zakaczniki:

Wzoér strony tytutowej pracy dyplomowej - Zatacznik 12;

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na udostepnienie w wersji elektroniczne;j
pracy w Bibliotece Uczelnianej - Zalacznik 13,

Oswiadczenie studenta o samodzielnym napisaniu pracy dyplomowej -
Zalacznik 14,

Wzoér streszczenia pracy dyplomowej — Zatgcznik 15,

Wzoér druku oceny/recenzji pracy dyplomowej - Zatgcznik 16,

Wz6r imiennego protokotu egzaminu dyplomowego - Zatgcznik 17,
Wzo6r decyzji promotora o dopuszczeniu pracy dyplomowej do obrony —
Zatacznik 18

1. Zakres procedury

Przedmiotem procedury jest sposob realizacji procesu dyplomowania dla studentéw na studiach

pierwszego stopnia, studiach drugiego stopnia i jednolitych studiach magisterskich.

2. Podmioty odpowiedzialne za wykonanie zadan obj¢tych procedura

« Koordynator kierunku,

» kierownik jednostki,

* promotor pracy dyplomowe;j,

» recenzent pracy dyplomowej,

« przewodniczacy komisji do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego,

* Dzial Nauczania.
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Opis postgpowania w ramach procedury

Wymogi merytoryczne i1 formalne pracy

Praca dyplomowa jest:
samodzielnym opracowaniem zagadnienia naukowego, artystycznego lub praktycznego albo
dokonaniem technicznym lub artystycznym, prezentujacym ogélna wiedze 1 umiejetnosci
studenta zwigzane ze studiami na danym kierunku, poziomie i profilu oraz umiej¢tnosci
samodzielnego analizowania 1 wnioskowania,
praca wykonang przez studenta samodzielnie, pod kierunkiem promotora - uprawnionego
nauczyciela akademickiego. W przypadku studiow drugiego stopnia i jednolitych studiow
magisterskich praca dyplomowa jest przygotowywana pod kierunkiem osoby, ktora posiada co
najmniej stopien doktora.

praca podlegajaca ocenie promotora oraz recenzenta.

Koncepcja pracy dyplomowej wynika z zatozonych efektow uczenia si¢ w zakresie: wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych z uwzglednieniem kierunku studiow oraz specjalnosci

zwigzanych z danym obszarem ksztatcenia.

Temat pracy dyplomowej musi by¢ sformutowany przed rozpoczeciem ostatniego semestru
studiow. Tematy prac dyplomowych oraz ich zmiany wymagaja zatwierdzenia przez
koordynatora kierunku, natomiast tematy prac powstajacych pod opieka naukowa koordynatora
kierunku przez prorektora, ktéry moze zasiggna¢ porady specjalisty z konkretnej dziedziny.
Tematy prac dyplomowych zatwierdza koordynator kierunku po zaopiniowaniu przez

Uczelniang Komisj¢ ds. Jakosci Ksztatcenia.
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Dziat Nauczania prowadzi ewidencj¢ tematdéw prac dyplomowych. Temat pracy dyplomowej
powinien by¢ ustalony wspdlnie przez promotora i studenta, przy czym powinny by¢ brane pod

uwage zainteresowania studenta. Student w pracy dyplomowej powinien:

a) sformutowac problem badawczy (wyraznie okresli¢ cel pracy);
b) opisa¢ sposob rozwigzania problemu;
C) przedstawi¢ wnioski ptynace z analiz teoretycznych 1 badan empirycznych.

Student powinien wykazac sig:

umiejetnoscig prowadzenia logicznego wywodu;
umiejetnoscig komponowania struktury pracy;
znajomoscig literatury przedmiotu oraz samodzielno$cig w wyszukiwaniu zrodet informacji;

umiejetnoscig poprawnego i sprawnego postugiwania si¢ jezykiem.

Wybrany temat pracy dyplomowej student powinien zrealizowa¢ w sposéb oryginalny, ale
w ramach istniejacej juz metodologii lub wzorca opracowania naukowego. Praca dyplomowa
stanowi opracowanie w formie pisemnej zgodne z ustalonym tematem. Wzor strony tytulowej
stanowi Zafacznik 12. Ostatnie strony pracy dyplomowe] stanowi jej streszczenie
przygotowywane zgodnie ze wzorem okreslonym w Zalaczniku 15.

Kryteria oceny pracy dyplomowej
Praca dyplomowa podlega ocenie w zakresie: zgodnoSci tresci z tematem pracy, ukladu pracy

1jej struktury, formalnej strony pracy (poprawnos$¢ jezyka, technika pisania pracy, spis rzeczy,

odsylacze), strony merytorycznej, charakterystyki doboru i wykorzystania zrodet literatury.
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5. Przyjecie pracy dyplomowe;j

Student zobowiazany jest ztozy¢ prace dyplomowa w Dziale Nauczania, co najmniej 14 dni
przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego. Student sklada pracg dyplomowa
w dwoch oprawionych egzemplarzach, jednostronnie drukowanych po uprzednim uzyskaniu
akceptacji promotora z umieszczonym na stronach tytulowych odrgcznym zapisem ,,prace
przyjmuje” wraz z datg 1 podpisem. Uzyskanie przez studenta akceptacji pracy dyplomowe]
rOwnoznaczne jest z uzyskaniem zaliczenia z seminarium dyplomowego dokonanego
w systemie informatycznym. Wraz z drukowanymi egzemplarzami pracy student zobowigzany
jest do ztozenia wersji elektronicznej w edytorze tekstu Microsoft Word lub w kazdym
mozliwym do odtworzenia edytorze tekstu (jeden egzemplarz). Ptyta CD/nos$nik pamigci
powinna by¢ podpisana (nazwisko, imig, tytut pracy) i tozsama z wersjg papierowa pracy
umieszczong w kopercie przyklejonej do wewnetrznej strony oktadki na koncu pracy.
Zawartos¢ plyty nalezy skompresowac (ZIP/RAR) i zapisa¢ pod nazwa: nazwisko, imi¢, numer
albumu. Spakowane pliki muszg mie¢ rozszerzenie .txt, .doc, .docx, .odt, .rtf, .pdf. Jesli student
wyraza zgod¢e na udostepnienie pracy w Bibliotece Uczelnianej sktada ja w formie
elektronicznej na nosniku danych. Wzoér oswiadczenia o wyrazeniu zgody przez studenta na
udostepnianie jego pracy dyplomowej w Bibliotece Uczelnianej stanowi Zalacznik 19. Do
pracy dyplomowej student dolgcza o$wiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy wedtug
wzoru okreslonego w Zalaczniku 20. Do sktadanej w sekretariacie wydzialu pracy dyplomowe;j
student zobowigzany jest dotaczy¢ dokumenty $wiadczace o jego aktualnej sytuacji prawnej,

np. o zmianie miejsca zamieszkania, zmianie nazwiska itp.

Sprawdzanie pisemnych prac dyplomowych odbywa si¢ z wykorzystaniem Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego. Praca dyplomowa oceniana jest niezaleznie przez promotora i
recenzenta. Promotor i recenzent sporzadzajg pisemne oceny pracy dyplomowej i sktadaja je w

sekretariacie najpdzniej na 5 dni przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego. Wzor
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druku oceny/recenzji pracy dyplomowej stanowi Zatacznik 21. Student ma prawo zapoznac si¢
z recenzjami pracy dyplomowej przed egzaminem dyplomowym. Recenzje pracy dyplomowe;j
sg jawne, poza przypadkami, gdy przedmiot pracy dyplomowe;j jest objety tajemnicg prawnie

chroniona.

. Komisja egzaminacyjna

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powolang przez rektora lub prorektora. W
sktad komisji wchodza: przewodniczacy, promotor pracy dyplomowej 1 recenzent.
Przewodniczacym komisji egzaminacyjnej jest wyznaczony przez Prorektora nauczyciel
akademicki, posiadajacy co najmniej stopien doktora. Sktad komisji egzaminacyjnej
powolywany jest przez Prorektora odrebnie dla czg$¢ teoretycznej 1 cze$ci praktycznej
egzaminu dyplomowego wedlug zasad okreslonych
w Regulaminie dyplomowania dla studiow. Termin egzaminu dyplomowego wyznacza
Koordynator kierunku, po zasiggnieciu opinii przewodniczacego komisji egzaminacyjnej,
z zachowaniem postanowien Regulaminu studiow. Druk imiennego protokotu egzaminu
dyplomowego przygotowuje Dzial Nauczania. Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej
wypetnia imienny protokot egzaminu dyplomowego, ktory podpisujg cztonkowie komis;ji.

Wzér imiennego protokotu egzaminu dyplomowego stanowi Zatacznik 22.

. Egzamin dyplomowy

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym. Na egzaminie dyplomowym student powinien
wykaza¢ si¢ wiedza z =zakresu studiowanego kierunku/specjalnosci/specjalizacji oraz
problematyki zwigzanej z praca dyplomowa. Zagadnienia na egzamin dyplomowy dla kazdego
kierunku/specjalno$ci/specjalizacji s3 przygotowywane przez nauczycieli akademickich

kierunku
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i zatwierdzane przez Koordynatora kierunku. Na poczatku ostatniego semestru studiow wykaz
zagadnien jest przekazywany do wiadomosci studentoéw. Student na egzaminie dyplomowym
otrzymuje co najmniej trzy pytania. Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego komisja ustala
ocen¢ z egzaminu dyplomowego na podstawie $redniej arytmetycznej ocen uzyskanych za
odpowiedzi na poszczegodlne pytania (Srednia wyliczana jest z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku). Ogtoszenie wyniku oceny egzaminu dyplomowego oraz ostatecznego wyniku

studiéw nastepuje bezposrednio po zakonczonym egzaminie.

Na wniosek studenta lub promotora, egzamin dyplomowy moze by¢ egzaminem otwartym.
Decyzje o przeprowadzeniu egzaminu otwartego podejmuje dziekan wydzialu. Uczestnicy
egzaminu otwartego niebedacy cztonkami komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy, nie
moga zadawac¢ dyplomantowi pytan, jak rOwniez uczestniczy¢ w cz¢$ci niejawnej oceniajacej
egzamin.

Egzamin dyplomowy, w miar¢ mozliwosci uczelni, powinien by¢ dostosowany do

indywidualnych mozliwo$ci os6b niepelnosprawnych.
8. Dokumenty zwigzane z procedura

Regulamin studiow,

Regulamin dyplomowania
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Poziom I PZ 12. Ocena jakosci procesu dyplomowania

Termin realizacji zadania: Zatgczniki:
nie dtuzszy niz 3 miesiace po | Protokot egzaminu dyplomowego - Zafacznik 19.

zakonczeniu procesu
dyplomowania.

1.

Zakres procedury

Przedmiotem procedury jest ocena jakosci procesu dyplomowania.

Podmioty odpowiedzialne za wykonanie zadan objetych procedurg

Koordynator kierunku,
komisja procesu dyplomowania,

Uczelniana Komisja ds. Jako$ci Ksztalcenia.

Opis postgpowania w ramach procedury

Po zakonczeniu procesu dyplomowania, w okresie nie dluzszym niz 3 miesigce, komisja
procesu dyplomowania dokonuje weryfikacji trzech losowo wybranych prac dyplomowych z
kazdego kierunku studiow pod wzgledem oceny zgodnosci dokumentacji egzaminu
dyplomowego

z Regulaminem studiow 1 Uczelnianym Systemem Zarzadzania Jako$cig Ksztatcenia. Wzor
protokotu z prac Komisji procesu dyplomowania stanowi Zatacznik 24. Po zakonczeniu oceny
jakosci procesu dyplomowania, komisja sporzadza sprawozdanie i1 przekazuje koordynatorowi
kierunku 1 Uczelnianej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia.

Dokumenty zwigzane z procedura

Regulamin studiéw,

Uczelniany System Zarzadzania Jako$cig Ksztalcenia.
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Poziom II PU 1. Procedura antyplagiatowa
Termin realizacji zadania:
do 30 czerwca (dla studiéw Zakaczniki:
siedmiosemestralnych), Decyzja promotora o dopuszczeniu pracy dyplomowej do egzaminu

dypl - Zalacznik 20
do 30 wrzesnia (dla studiow yplomowego - Zalacznik 20,

czterosemestralnych 1

sze$ciosemestralnych).

—

. Zakres procedury

Przedmiotem procedury jest dopuszczenie pracy dyplomowej do procedury antyplagiatowe;.

2. Podmioty odpowiedzialne za wykonanie zadan obj¢tych procedura

+ Koordynator kierunku
+ kierownik jednostki,
* promotor,

+ osoba odpowiedzialna za system antyplagiatowy.

98]

. Opis postgpowania w ramach procedury

1) Procedura antyplagiatowa ma zastosowanie w stosunku do wszystkich prac dyplomowych
powstajacych w Uczelni, a pozytywny wynik tej kontroli jest warunkiem dopuszczenia pracy

dyplomowej do egzaminu dyplomowego.
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2) Praca dyplomowa, ktora nie zostanie oddana do sprawdzenia w Jednolitym Systemie
Antyplagiatowym przed terminem obrony nie moze zosta¢ obroniona w tym terminie.

3) Praca dyplomowa, ktora nie zostanie sprawdzona w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym
przed planowanym dniem obrony nie moze zosta¢ obroniona w tym terminie.

4) Decyzje o przekazaniu pracy do sprawdzenia przy pomocy Jednolitego  Systemu
Antyplagiatowego podejmuje promotor.

5) W celu otrzymania dost¢pu do Jednolitego Systemu Antyplagiatowego kierownik zaktadu
przekazuje imienng liste promotorow do administratora JSA.

6) Administratorem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego jest pracownik wskazany przez
Rektora Uczelni.

7) Ostateczna wersja elektroniczna pracy powinna by¢ przygotowana w edytorze tekstu
uzgodnionym z promotorem. Praca dyplomowa powinna by¢ przekazana promotorowi na co
najmniej 18 dni przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego.

8) Teksty prac w postaci wydruku komputerowego oraz w postaci pliku elektronicznego muszg
by¢ identyczne, co zostaje potwierdzone stosownym oswiadczeniem studenta.

9) Praca w postaci wydruku komputerowego pozostaje u promotora pracy do chwili zakonczenia
procedury.

10) Tekst pracy dyplomowej w wersji ostatecznej, dopuszczonej przez promotora do
egzaminu dyplomowego w postaci pliku elektronicznego, student sktada w sekretariacie wraz

z pozostalymi dokumentami nie pdzniej niz 14 dni przed wyznaczonym terminem egzaminu

dyplomowego.

11) Promotor wprowadza tekst pracy dyplomowej do Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego.

12) Tekst pracy dyplomowej musi zosta¢ poddany sprawdzeniu w Jednolitym Systemie

Antyplagiatowym w ciagu 48 godzin od momentu ztoZenia przez studenta.
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13) Po przeprowadzeniu analizy antyplagiatowej generowana jest Analiza tekstu, ktora w
klarowny sposob przedstawia wszystkie informacje niezbgdne do oceny pracy dyplomowe;]
przez promotora.

14) Analiza tekstu stuzy do oceny, czy byty wykonywane proby manipulacji w tekscie pracy
badanej w celu ukrycia plagiatu:

1) liczba znakow specjalnych lub spoza jezyka pracy,
2) liczba nierozpoznanych wyrazéw w pracy,

3) fragmenty innego stylu,

4) rozktad dtugosci wyrazow.

15) Analiza tekstu stuzy réwniez do wykrycia podobienstw. W Jednolitym Systemie
Antyplagiatowym parametrem wskazujacym na poziom podobienstwa pracy badanej do innych
prac z Ogolnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych i dokumentow
pochodzacych z innych zrodet poréwnania (Internet, akty prawne) jest wskaznik - Procentowy
Rozmiar Podobienstwa, w skrocie PRP.

16) Jednolity System Antyplagiatowy prezentuje wartosci PRP w trzech kolorach:
a) kolor zielony oznacza, ze skala podobienstwa nie przekracza poziomu tolerancji,

b) kolor pomarahczowy oznacza, ze poziom tolerancji zostat przekroczony - warto§¢ PRP jest
podwyzszona, zalecane jest sprawdzenie danych szczegdétowych wyniku w tresci pracy,

¢) kolor czerwony oznacza, ze poziom tolerancji oraz poziom ostrzegawczy (podwyzszonej
tolerancji) zostaty przekroczone - warto$¢ PRP jest wysoka, niezbedne jest sprawdzenie danych
szczegotowych wyniku w tresci pracy.

Zaktada si¢, ze poziomy tolerancji sa ustawiane w ramach instytucji dla calej instytucji lub dla
poszczegblnych jednostek wedhug indywidualnych preferencji tych jednostek 1 odzwierciedla

regulacje wewnetrzne uczelni.

Jednolity System Antyplagiatowy ma réwniez ustawienia domys$lne. Przedstawiajg one jedynie

umowny podziat - nie stanowig Zadnych norm odniesienia i nie sg regulowane ustawowo.
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17) Jezeli praca zostanie uznana za niebudzaca watpliwosci, promotor kieruje prace do
obrony.
18) Promotor, na podstawie wyniku badania przygotowuje decyzje, ktorej wzoér stanowi

Zatacznik 20, w ktorej ocenia, czy praca nie zawiera nieuprawnionych zapozyczen (plagiat) lub
czy zawarte w niej prawidtowo oznaczone zapozyczenia (cytaty) nie budzg watpliwosci, co do
samodzielnosci pracy dyplomowej przygotowanej przez promotora.

19) Opinia promotora winna by¢ wydana w terminie 2 dni.

20) Jezeli z oceny wynika, ze praca nie zawiera przestanek popetnienia plagiatu przez jej
autora, lecz nadmierna liczba cytatow wskazuje na niski stopien samodzielnos$ci - praca nie jest

dopuszczona do obrony.

21) Student po konsultacji z promotorem w ciggu 7 dni dokonuje poprawy pracy.
22) Poprawiona praca ponownie przechodzi procedure antyplagiatowa.
23) W celu udokumentowania procesu kontroli antyplagiatowej, wygenerowany przez

system raport nalezy dotaczy¢ do akt studenta.
24) Niezwlocznie po zdaniu egzaminu dyplomowego przez studenta, pracownik
sekretariatu wprowadza prace dyplomowa do Ogolnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac

Dyplomowych.

B

. Dokumenty zwigzane z procedura

Ustawa 1 rozporzadzenia wykonawcze,

Regulamin studiéw,

Wewngtrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.
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Poziom II PU 2. Ocena nauczyciela akademickiego

Termin realizacji zadania:
do 30 wrzes$nia.

1. Zakres procedury

Przedmiotem procedury jest okresowa ocena nauczycieli akademickich zatrudnionych

w Wyzszej Szkole Nauk Spotecznych 1 Bezpieczenstwa.
2. Podmioty odpowiedzialne za wykonanie zadan objetych procedurg

» Dzial kadr,

« kierownik jednostki,

» koordynator kierunku

« prorektor,

» rektor,

* Dzial nauczania,

« komisja oceniajaca ds. okresowej oceny nauczycieli akademickich.

3. Opis postepowania w ramach procedury

Postgpowanie w sprawie oceny okresowej nauczycieli akademickich odbywa si¢ zgodnie
z Regulaminem zasad dokonywania okresowej oceny nauczycieli akademickich w Uczelni.

Ocena okresowa jest dokonywana wedlug nastgpujacych kryteriow:
1) Ksztalcenie i wychowywanie studentow;

2) Uczestnictwo w pracach organizacyjnych na rzecz uczelni,
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3) Podnoszenie kompetencji zawodowych;
4) Realizacja zaje¢ dydaktycznych;

5) Przestrzeganie przepisOw o prawie autorskim 1 prawach pokrewnych, a takze o wlasnosci
przemystowej;

6) Opinia kierownika.

4. Dokumenty zwigzane z procedurg

+ Ustawa,

» Statut Uczelni,

» Regulamin zasad dokonywania okresowej oceny nauczycieli akademickich w Wyzszej Szkole
Nauk Spotecznych i Bezpieczenstwa.

«  Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.
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Poziom II PZ 3. Monitorowanie karier zawodowych absolwentow

Termin realizacji zadania:
caty rok akademicki.

1. Zakres procedury

Procedura okre$la zasady 1 sposob przeprowadzania monitoringu karier zawodowych
absolwentoéw Wyzszej Szkoty Nauk Spolecznych i Bezpieczenstwa i ich opinii w temacie

procesu dydaktycznego.

2. Osoby odpowiedzialne za wykonanie zadan objetych procedura

e Dzial Nauczania,

e Prorektor ds. rozwoju.

3. Opis postepowania w ramach procedury
1) Zalozenia wstepne
Priorytetem stworzenia Systemu gromadzenia informacji o losach zawodowych absolwentow
Uczelni jest uzyskanie danych do analizy ich sytuacji na rynku pracy, a takze oceny
przydatnosci zdobytych w trakcie studiow kompetencji do podejmowanej pracy zawodowe;.
Uzyskane w ten sposob wyniki majg by¢ rowniez zaczynem do ewaluacji programow studiow,
a takze innych form ksztalcenia realizowanych w Wyzszej Szkole Nauk Spolecznych
1 Bezpieczenstwa, w celu dostosowania strategii edukacyjnej Uczelni do zmieniajacych si¢

wymogow rynku pracy.
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Badanie loséw zawodowych absolwentow Uczelni ma charakter panelowy, a kazda jego edycja
sktada si¢ z trzech fal badania. Pierwsza fala, o charakterze ,rejestracyjnym” (majaca
w gtownej mierze na celu uzyskanie danych kontaktowych), ma miejsce w momencie pobrania
karty obiegowej z Dziatu Nauczania przez przysztego absolwenta, a dwie pozostate (jako
ankiety wysylane drogg elektroniczng), nastepuja odpowiednio po trzech i pigciu latach od daty
zakonczenia studiow.

2) Koordynator badania
Koordynatorem badania losow zawodowych absolwentow Uczelni jest pracownik Dziatu
Nauczania, ktéry podejmuje dziatania po konsultacjach merytorycznych z Prorektorem ds.
rozwoju.

3) Opracowanie wynikéw badania
Rokroczny Raport podsumowujacy poszczegdlne edycje badania opracowywany jest przez
pracownika Dziatu Nauczania. Po opublikowaniu raportu z pierwszej fali badania, wyniki sg
sukcesywnie uzupetniane o dane uzyskiwane po trzech i pigciu latach od daty zakonczenia
studiéw (wraz z procentowym 1 iloSciowym okresleniem ,,stopy zwrotu”, czyli stosunku liczby
ankiet wypehionych przez respondentdw do liczby wszystkich przygotowanych ankiet).
Opracowane pod wzgledem ilosciowym dane wraz z wynikajagcymi z nich wnioskami
przekazywane sg do wiadomosci Rektora Wyzszej Szkoty Nauk Spotecznych i Bezpieczenstwa
Wewngtrznego celem podjecia dzialan dotyczacych dalszej strategii edukacyjnej Uczelni.

4) Narzedzia badawcze
Narzedziami badawczymi sa ankiety, ktorych wzor okresla uchwata Senatu Uczelni.

5) Zapewnienie wiarygodnej stopy zwrotu ankiet
Wychodzac naprzeciw zagrozeniom wynikajacym z braku zainteresowania wszystkim
respondentom, ktorzy odesla wypelione ankiety (wysytane po trzech latach i po pigciu latach
od zakonczenia studiow) Uczelnia gwarantuje stata pomoc doradczg 1 konsultingowa.

6) Przechowywanie danych
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Wszelkie dane uzyskane w trakcie procesu badania losow zawodowych absolwentow
przechowywane sg zgodnie z wymogami RODO.

7) Informacje dodatkowe
W ramach badania losow zawodowych absolwentow Uczelnia utrzymuje z nimi takze kontakt
m. in. poprzez posrednictwo oferty pracy, konsulting dotyczacy procesow rekrutacyjnych,
coaching indywidualny, organizowanie proceséw preselekcyjnych a takze przekazywanie
biezacych informacji dotyczacych inicjatyw szkoleniowych podejmowanych w Wyzszej

Szkole Nauk Spotecznych i Bezpieczenstwa.

. Dokumenty zwigzane z procedura
Ustawa i1 rozporzadzenia wykonawcze,
uchwata Senatu w sprawie Systemu gromadzenia informacji o losach zawodowych
absolwentéw Wyzszej Szkoty Nauk Spotecznych i Bezpieczenstwa

Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.
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ZALACZNIKI
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Zalacznik 1

Informacja koordynatora kierunku dotyczaca jakosci ksztatcenia i programu studiéw
na kierunku .................

w roku akademickim ......... [oviiii...

Czy konstrukcja programu studiéw, w tym koncepcje, cele ksztatcenia 1 efekty uczenia si¢

spetniaja standardy wynikajace z przepisow prawa powszechnie obowiazujacego, przepisow TAK NIE TRUDNO POWIEDZIEC
wewnetrznych oraz standardow PKA?
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Czy treéci programowe sa zgodne z efektami uczenia si¢ oraz z aktualnym stanem praktyki w
obszarach dziatalno$ci zawodowej/gospodarczej wtasciwej dla kierunku?

TAK

NIE

TRUDNO POWIEDZIEC
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Czy, sekwencja zaje¢ lub grup zajec, a takze dobor form zajec i proporcje liczby godzin zajeé
realizowanych w poszczegolnych formach zapewniajg osiggnigcie przez studentow efektow

uczenia si¢?

TAK

NIE

TRUDNO
POWIEDZIEC
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Czy w przypadku prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ nauczyciele akademiccy prowadzacy zajecia ukonczyli odpowiednie szkolenie lub
posiadajg doswiadczenie w tym zakresie?

TAK

NIE

TRUDNO
POWIEDZIEC
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Czy prowadzenie zaj¢¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢ pozwala TRUDNO
na osiggnigcie zakladanych efektow uczenia sig? TAK NIE POWIEDZIEC
Czy organizacja praktyk i nadzor nad ich realizacja odbywa si¢ w sposob zapewniajacy ]
TAK NIE TRUDNO POWIEDZIEC

mozliwo$¢ uzyskania efektow uczenia si¢ zaktadanych dla praktyk?

47




Wyzsza Szkota Nauk Spofecznych i Bezpieczenstwa

ul. Tuwima 22/26
90-002 todz

Czy w organizacji praktyk uwzglednia si¢ opinie uczelnianych i zaktadowych opiekunow
praktyk?

TAK

NIE

TRUDNO POWIEDZIEC
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Czy zasady weryfikacji 1 oceny osiggni¢cia przez studentow efektéw uczenia si¢ oraz
postepow w procesie uczenia si¢ umozliwiajg rowne traktowanie studentéw w procesie
weryfikacji oceniania efektow uczenia si¢ oraz zapewniaja bezstronnosc¢, rzetelnos¢ i
przejrzystos¢ procesu weryfikacji oraz wiarygodno$¢ i porownywalno$¢ ocen?

TAK

NIE

TRUDNO
POWIEDZIEC
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Czy metody weryfikacji i oceny osiggnigcia przez studentéw efektow uczenia si¢

oraz postepOw w procesie uczenia si¢ zapewniajg skuteczng weryfikacje 1 ocen¢ stopnia
osiggniecia wszystkich efektow uczenia oraz umozliwiajg sprawdzenie opanowania
umiejetnosci praktycznych i przygotowania do prowadzenia dzialalnosci zawodowej w
obszarach zawodowego rynku pracy wtasciwych dla kierunku?

TAK

NIE

TRUDNO POWIEDZIEC
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Czy efekty uczenia si¢ osiggniete przez studentéw sg uwidocznione w postaci prac etapowych
1 egzaminacyjnych oraz ich wynikdow, projektow, prac dyplomowych, dziennikow praktyk?

TAK

NIE

TRUDNO POWIEDZIEC
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Czy nauczyciele akademiccy oraz inne osoby prowadzace zajecia zwigzane z okreslong
dyscypling lub dyscyplinami, posiadaja aktualny i udokumentowany dorobek naukowy w
zakresie tej dyscypliny lub dyscyplin i/lub do§wiadczenie zawodowe, w obszarach dziatalnos$ci
zawodowej/gospodarczej wilasciwych dla kierunku, umozliwiajgce prawidlowa realizacje
zaje¢, w tym nabywanie przez studentdw umiejetnosci praktycznych?

TAK

NIE

TRUDNO POWIEDZIEC
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Czy infrastruktura dydaktyczna, sale 1 specjalistyczne pracownie dydaktyczne oraz ich

wyposazenie sg odpowiednie dla potrzeb procesu nauczania i uczenia? TAK NIE TRUDNO POWIEDZIEC
Czy infrastruktura informatyczna, wyposazenie techniczne pomieszczen,
pomoce 1 srodki dydaktyczne, specjalistyczne oprogramowanie sg sprawne, nowoczesne, TAK NIE TRUDNO POWIEDZIEC

nieodbiegajace od aktualnie uzywanych w dziatalnosci zawodowe;?
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Czy infrastruktura biblioteczna 1 zasoby biblioteczne s wystarczajace

dla realizacji odpowiedniego poziomu nauczania?

TAK

NIE

TRUDNO POWIEDZIEC
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Na ktorej z form wspodlpracy z instytucjami otoczenia spoteczno-gospodarczego, w tym z
pracodawcami opiera si¢ proces ksztalcenia studentow?

Praktyki zawodowe| TAK NIE TRUDNO POWIEDZIEC
Wizyty studyjne| TAK NIE TRUDNO POWIEDZIEC
Realizacja prac dyplomowych| TAK NIE TRUDNO POWIEDZIEC
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Udziat pracodawcow w tworzeniu programow studiow

TAK

NIE

TRUDNO POWIEDZIEC

Udziat pracodawcow w prowadzeniu zajec

TAK

NIE

TRUDNO POWIEDZIEC

Inne:
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Czy studenci kierunku mogg rozszerza¢ swoje kompetencje w branzowych kotach naukowych
lub innych studenckich formach dziatalnosci?

TAK

NIE

TRUDNO POWIEDZIEC
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Czy struktura organizacyjna zaktadowego, wydziatowego 1 uczelnianego systemu jakosci
ksztalcenia zapewnia odpowiedni nadzor nad systemem jakosci ksztatcenia oraz jego
doskonaleniem?

TAK

NIE

TRUDNO POWIEDZIEC
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Zalacznik 2

Rok akademicki .....................
KARTA OKRESOWYCH OSIAGNIEC
Uczelnia ......c.oooiiiiiiiiiiii.
Kierunek: ... Student: ...
Studia pierwszego stopnia/drugiego stopnia/jednolite studia magisterskie numer albumu:
Specjalnose: ...

Tryb studiow: stacjonarny/niestacjonarny
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Imig¢ 1 Nazwisko
wyktadajacego

Nazwa przedmiotu

Data

Pkt.
ECTS

Uzysk
. pkt.
ECTS

godz.

. . . Egzamin
Zaliczenie Egzamin
poprawkowy
ocena
ocena
zal./
zal. ocena stownie | cyfra| slownie
cyfra
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Koordynator Kierunku. ..........c.ooiiii

Tres¢

Podpis Koordynatora

kierunku

Data

Zaliczam / nie zaliczam ... semestr(u)* studiow

Zezwalam na skladanie egzaminu przed Komisja Egzaminacyjna

Zaliczam / nie zaliczam ... semestr(u)* po przedlozeniu zataczonego protokotu egzaminu przed

Komisjg Egzaminacyjna
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Zezwalam zgodnie z decyzja Rektora na warunkowe kontynuowanie studiow na ... semestrze
studiéw. Termin uzyskania zaliczen lub zdania egzaminu z przedmiotow, ktére byly podstawa
niezaliczenia semestru do .........c.ocoiiiiiiiiiii

Zezwalam zgodnie z decyzja Rektora na powtarzanie ... semestru / ... roku*

Skreslam zgodnie z decyzja Rektora z listy studentdéw ...semestru / ... roku

* Niepotrzebne skresli¢
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KARTA OKRESOWYCH OSIAGNIEC STUDENTA
Kierunek: .....oooocveviiiiniiiiciienccce
SPecialNosSC: ..ooevvieeiie e
Rok studiow: ............... Semestr: ..............
Rok akademicki ....../......
Studia stacjonarne/niestacjonarne pierwszego stopnia / drugiego stopnia / jednolite studia

magisterskie

Decyzja Koordynatora kierunku
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Zalacznik 3

METRYCZKA WERYFIKACJI EFEKTOW UCZENIA SIE

NazWa PIZedmMIOTUL ...cc.veeevieeiie e e s e e
FOIMa: Lo e et e

Kierunek/specjalnose: ........oooveveeiieiiiinniieieeee e Rok akademicki: ......... JAN
Rok: ............. , SEmestr: ......

Studia stacjonarne/niestacjonarne pierwszego stopnia / drugiego stopnia/ jednolite studia
magisterskie

SpecjalnosC: ...oevveeeciieeiie e,

Prowadzacy: .....coceeeveeeiieeiieeiee

Zaliczenie przedmiotu polegato na

Przystapito: ...... studentow, zgodnie z protokotem ocen.

Struktura ocen - zawarta jest w dokumencie wygenerowanym z systemu informatycznego:

Dostateczny - ......

Niedostateczny - ......
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Opinia prowadzacego zaj¢cia na temat efektow uczenia si¢ w ramach przedmiotu:

Podpis prowadzacego Zajecia: .......oevvueeeeiieeniieecie e
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Zalacznik 4

Protokoét analizy sylabusow

forma studiow
Kierunek:

data analizy

Imig¢ i nazwisko autora/ki sylabusa
. ________________________________________|

Imig¢ i nazwisko 0sob przeprowadzajacych analize

TAK NIE UWAGI

Czy zamierzone efekty uczenia si¢ sa
mierzalne i ,,sprawdzalne”?

Czy sposob formutowania wyrazen
opisujacych efekty uczenia si¢ jest
precyzyjny i zrozumiaty?

Czy osiagniecie przez studenta/studentke
zakladanych efektéw uczenia sie uznac
mozna za realne (osiggalne)?
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Czy sposoby weryfikowania efektow
uczenia si¢ zostaly okre§lone w sposob

czytelny i precyzyjny?

Proponuje¢ okresli¢ formy do zakreslenia:
egzamin okre§lony i ograniczony czasowo;
test (otwarty, zamkniety - mieszany);
egzamin ustny;

raport grupowy lub indywidualny;
prezentacja multimedialna indywidualna lub
grupowa;

ocena zaangazowania w dyskusjach;

esej;

case study;

rozwigzanie zadania problemowego.

Czy okreslono kryteria oceny osiagnigtych
efektow uczenia sig?

91-100% — bardzo dobry

81-90% — dobry + (dobry plus)

71-80% — dobry

61-70% — dostateczny +
(dostateczny plus)

51-60% — dostateczny

< 51% — niedostateczny

Czy okreslono formy i warunki zaliczenia
przedmiotu?

Czy podano literature podstawows i
uzupetniajaca do przedmiotu?

Czy wskazano dostepno$¢ literatury
przedmiotu?

Czy wyliczono prawidlowo naktad pracy
studenta - bilans punktow ECTS?
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Zalacznik 5

Szczegbdlowe zbiorcze sprawozdanie z osiggnigtych przez studentow efektéw uczenia si¢

(wypetniaé w oparciu o sylabus przedmiotu ODREBNIE DLA KAZDEJ FORMY ZAJEC, zalaczyé egzemplarz
testu/wykazu zadan do realizacji/listy zagadnien do opracowania/ itp.)

Nazwa przedmiotu:

Forma zajec:

Imie i nazwisko prowadzacego:

Data wypehienia sprawozdania:

Nazwa jednostki organizacyjnej:

Kierunek:

Rok i semestr studiow:

Studia pierwszego stopnia / drugiego stopnia

Tryb studidow: stacjonarne/niestacjonarne

Liczba studentow, ktorzy przystapili do egzaminu
/zaliczenia /realizacji projektu itd.

Liczba studentow, ktorzy nie przystapili do
egzaminu /zaliczenia /realizacji projektu itd.

Liczba ocen bardzo dobrych:

Liczba ocen dobrych:

Liczba ocen dostatecznych:

Liczba ocen niedostatecznych:

Sposob weryfikacji efektow uczenia sie, np. kolokwium zaliczeniowe w formie pisemnej /ustnej; egzamin w

formie pisemnej /ustnej, projekt, obserwacje zachowan itd.:
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Czy wszystkie zaktadane efekty uczenia si¢ zostalty poddane weryfikacji? TAK / NIE

Uzasadnienie™: (uzupetnia wykladowca, jesli zaznaczyt odpowiedz NIE):

Prosze dokonac weryfikacji osiggnietych/nie osiagnietych przez studentow efektow uczenia sie: (* wstawié
znak X w odpowiedniej kolumnie)

Tematy poszczegdlnych zaje¢ / Tematyka | Symbole osiagnieto nie
zadan z zakresu ZBUN weryfikowa efekty* osiagnigto efektow *
nych
efektow

uczenia si¢
(z sylabusa
przedmiotu)

Proszg wymieni¢ Pani/Pana zdaniem - efekty uczenia si¢ osiagniete przez studentdw na najwyzszym poziomie:
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Propozycja korekty celow, efektow 1 metod ksztatcenia oraz sposoboéw weryfikowania osiggnigtych efektow
uczenia si¢ (wyktadowca wypelnia przy zaistnieniu rozbiezno$ci pomigdzy zakladanymi, a faktycznie

zrealizowanymi efektami uczenia si¢ w ramach prowadzonego przedmiotu)

Podpis wyktadowcy
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Zalacznik 6

Nazwa przedmiotu:

Imie i nazwisko egzaminujacego/zaliczajacego:

Data egzaminu/zaliczenia:

Nazwa jednostki organizacyjne;j:

Kierunek:

Rok studiow:

Tryb studidow: stacjonarne/niestacjonarne

Semestr studiow:

Imig i nazwisko studenta:

Pytania zadane studentowi:

Oceny czastkowe za
odpowiedz na pytanie:

Ocena koncowa z egzaminu/zaliczenia:

Podpis osoby przeprowadzajacej zaliczenie/egzamin
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Karta ewidencji zaje¢ dydaktycznych
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Zalacznik 7

NAZWA PRZEDMIOTU:
FORMA ZAJEC: ..ttt ettt s s e
NAZWA UCZELNI: WSNSBW
KIERUNEK STUDIOW:
TRYB STUDIOW:
ROK: ..o SEMESTR: ............
DATA DATA DATA DATA DATA DATA DATA DATA DATA DATA
GODZINY GODZINY GODZINY GODZINY GODZINY GODZINY GODZINY GODZINY GODZINY GODZINY
od —do od —do od —do od —do od —do od —do od —do od—do od—do od —do
3 g 2 g 3 g 3 g 2 g 2 g 2 g 2 g 2 g 2 g
. R 2 3 2 3 2 3 2 3 2 3 2 3 2 3 2 3 2 3 2 3
Nazwisko i1 imig g | S S | © g | S g | S g | S s | S s | S s | S s | S s | 3
Lp. ) ) ) ) ) ) ) ) ) )
Studenta o o o o o o o o o o
1.
2.
3.
4,
5.
Podpis prowadzacego
zajecia
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Zalacznik 8

Anonimowy arkusz oceny zaje¢ dla studentow/stuchaczy Wyzszej Szkoty Nauk Spotecznych

1 Bezpieczenstwa
Czy tres¢ zajec byla przekazywana w sposob jasny (przystepny)?

zdecydowanie tak
raczej tak
raczej nie

zdecydowanie nie

Czy zajecia inspirowaty do samodzielnego poszerzania wiedzy?

zdecydowanie tak
raczej tak
raczej nie
zdecydowanie nie

Czy zajecia odbywaty si¢ zgodnie z planem?

zdecydowanie tak
raczej tak
raczej nie

zdecydowanie nie

Czy prowadzacy/a punktualnie rozpoczynal/a i konczyt/a zajgcia?

zdecydowanie tak
raczej tak
raczej nie

zdecydowanie nie

Czy program zaje¢ wzbogacit Pana/Pani wiedze, umiejetnosci i kompetencje spoteczne?
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zdecydowanie tak
raczej tak
raczej nie
zdecydowanie nie

Czy prowadzacy/a byt/a sprawiedliwy/a w ocenie aktywnosci studenta/stuchacza?

zdecydowanie tak
raczej tak
raczej nie
zdecydowanie nie

Czy prowadzacy/a byl/a dostgpny/a dla studentow/stuchaczy w wyznaczonych godzinach
konsultacji?

zdecydowanie tak
raczej tak
raczej nie

zdecydowanie nie

Czy chciatby Pan/Pani mie¢ ponownie zajecia z tym nauczycielem akademickim?

zdecydowanie tak
raczej tak
raczej nie

zdecydowanie nie
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Ankieta ewaluacyjna dla zajec¢ realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odlegtos¢ w Wyzszej Szkole Bezpieczenstwa Wewnetrznego w Lodzi

Czy jest Pan/Pani zadowolony/a z realizacji zaje¢ w formie e-learningu?

zdecydowanie tak
raczej tak
raczej nie

zdecydowanie nie

Czy Pana/Pani zdaniem prowadzenie zaj¢¢ metodg e-learningu utatwia uczenie si¢?

zdecydowanie tak
raczej tak
raczej nie
zdecydowanie nie

Jak ocenia Pan/Pani dostepnos$¢ materiatoéw dydaktycznych (tatwos¢ logowania, tatwosé¢
wyszukiwania materialow, itp.)

bardzo wysoko

wysoko

niezbyt wysoko

nisko

Czy materiaty zamieszczone na platformie sg przedstawione w przystgpnej, jasnej,

zrozumiatej formie?
zdecydowanie tak

raczej tak
raczej nie
zdecydowanie nie

Czy prowadzacy zajecia przekazat wystarczajace informacje o przedmiocie (opis zajec,
terminy, kryteria oceny, itp.)?
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zdecydowanie tak
raczej tak
raczej nie

zdecydowanie nie

Czy prowadzacy zajgcia zapewnil w dostatecznym stopniu mozliwos¢ kontaktu?

zdecydowanie tak
raczej tak
raczej nie
zdecydowanie nie

W jakim stopniu zaj¢cia prowadzone przez Internet utatwiajg praktyczne wykorzystanie
zdobytej wiedzy?

bardzo duzym
duzym
niezbyt duzym

matym

Czy przyswajanie wiedzy metodg e-learningu uwaza Pan/Pani za trudne?

zdecydowanie tak
raczej tak
raczej nie

zdecydowanie nie

Czy zajgcia realizowane metoda e-learningu s3 godne polecenia innym studentom?

zdecydowanie tak
raczej tak
raczej nie

zdecydowanie nie
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Zaltacznik 9

Wyniki anonimowego arkusza oceny zajec¢ studentow/stuchaczy oraz ankiety ewaluacyjnej w
Wyzszej Szkole Nauk Spotecznych 1 Bezpieczenstwa

rok akademicki/semestr

PrZeAdmIOr .ot

Liczba wypelionych ankiet ............cccceeeiiiniiinniieiieece e,

Lp.

Uzyskany Uzyskany
Pytanie Odpowiedz wynik wynik podany
ilosciowy w %

zdecydowanie
tak

Czy tres¢ zajec byla przekazywana w raczej tak

Ly . 9 ..
sposob jasny (przystepny)? raczej nie

zdecydowanie
nie

zdecydowanie
tak

Czy zajecia inspirowaty do raczej tak

samodzielnego poszerzania wiedzy? raczej nie

zdecydowanie
nie

Czy zajgcia odbywaly si¢ zgodnie z | zdecydowanie
planem? tak
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raczej tak

raczej nie

zdecydowanie
nie

Czy prowadzacy/a  punktualnie
rozpoczynal/a i konczyt/a zajecia?

zdecydowanie
tak

raczej tak

raczej nie

zdecydowanie
nie

Czy program zaje¢ wzbogacit
Pana/Pani wiedze, umiejg¢tnosci i
kompetencje spoteczne?

zdecydowanie
tak

raczej tak

raczej nie

zdecydowanie
nie

Czy prowadzacy/a byt/a
sprawiedliwy/a w ocenie
aktywnosci studenta/stuchacza?

zdecydowanie
tak

raczej tak

raczej nie

zdecydowanie
nie

Czy prowadzacy/a byl/a dostgpny/a
dla studentow/stuchaczy w
wyznaczonych godzinach
konsultacji?

zdecydowanie
tak

raczej tak

raczej nie

zdecydowanie
nie
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zdecydowanie
tak

Czy chciatby Pan/Pani mie¢ raczej tak
ponownie zajgcia z tym
nauczycielem akademickim? raczej nie
zdecydowanie
nie
zdecydowanie
tak
Czy jest Pan/Pani zadowolony/a z raczej tak
realizacji zaje¢ w formie e-
learningu? raczej nie
zdecydowanie
nie
10. zdecydowanie
tak
Czy Pana/Pani zdaniem prowadzenie | raczej tak
zaje¢ metodg e-learningu utatwia ;
.o zdecydowanie
uczenie sie’ )
nie
raczej nie
11.
bardzo wysoko
Jak ocenia Pan/Pani dostepno$¢ K
materialéw dydaktycznych (fatwos¢ WYSORo
logow‘an}a, hfltwosc wyszukiwania niezbyt nisko
materiatow, itp.)?
nisko
zdecydowanie
Czy materiaty zamieszczone na tak
12. | platformie sg przedstawione w )
raczej tak
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przys'te;pnej, jasnej, zrozumiatej raczej nie
formie?

zdecydowanie
nie
13. zdecydowanie
_ tak
Czy prowadzacy zajecia przekazat
wystarczajace informacje o raczej tak
przedmiocie
(opis zaje¢, terminy, kryteria oceny, | raczej nie
itp.) ? .
zdecydowanie
nie
14. zdecydowanie
tak
Czy prowadzacy zajecia zapewnit w | raczej tak
dostatecznym stopniu mozliwos¢
kontaktu? raczej nie
zdecydowanie
nie
13. bardzo duzym
W jakim stopniu zajecia prowadzone | duzym
przez Internet ulatwiajg praktyczne
wykorzystanie zdobytej wiedzy? niezbyt duzym
matym
16. zdecydowanie
tak
N raczej tak
Czy przyswajanie wiedzy metoda e-
learningu uwaza Pan/Pani za trudne? o
raczej nie
zdecydowanie
nie
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17.

Czy zajecia realizowane metodg e-
learningu sg godne polecenia innym
studentom?

zdecydowanie
tak

raczej tak

raczej nie

zdecydowanie
nie
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Zalacznik 10
Arkusz hospitacji zaje¢ dydaktycznych

Przeprowadzonej w dniu:

(stopien/tytut naukowy, imi¢ i nazwisko)
Zajecia hospitowane:

Forma zaj¢¢: wyklad, ¢wiczenia, konwersatoria, seminaria, laboratoria, lektorat, projekt,
zajecia praktyczne, praktyka zawodowa (odpowiednie podkresli¢)

Przedmiot:

Forma studiéw: stacjonarne/niestacjonarne

Kierunek/specjalno$é/zakres (w przypadku studiéw podyplomowych):

Studia: pierwszego stopnia/drugiego stopnia/jednolite studia magisterskie/studia
podyplomowe (odpowiednie podkreslic)

Grupa:
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Kryteria oceny

Ocena
(nalezy postawi¢ znak X w odpowiedniej kolumnie)

zdecydowanie ] zdecydowanie
tak raczej tak nie

raczej
nie

Budzenie zainteresowania,
zaangazowania studentow

Postawa wyktadowcy, zyczliwos¢,
otwartos¢

Przygotowanie nauczyciela do
zajec

Prowadzenie zaje¢ w sposob
uporzadkowany

Udzielanie studentom dodatkowych
wyjasnien

Zachecanie studentow do
zadawania pytan

Uwzglednianie opinii, do§wiadczen
studentow

Zgodnos¢ tresci 1 tematu zajec z
sylabusem przedmiotu

Zgodnos¢ efektow uczenia sie z
efektami z sylabusa przedmiotu
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Trathos¢ doboru metod nauczania
do zatozonych efektow uczenia si¢

Trafnos$¢ doboru srodkow
dydaktycznych do zatozonych
efektoOw uczenia si¢

Wykazanie powigzania
prezentowanych tresci z praktyka

Liczba wskazan

Uwagi dodatkowe

Ocena ogolna zajec:

POZYTYWNA/NEGATYWNA'! (odpowiednie podkresli¢)

(miejscowosc, data) (podpis hospitujacego)

! Przyjmuje sie, ze nauczyciel akademicki uzyskat pozytywna ocene z hospitacji zaje¢ dydaktycznych, jesli suma
odpowiedzi ,,zdecydowanie tak” i ,,raczej tak” stanowi co najmniej 50% wszystkich odpowiedzi zawartych w
arkuszu.
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Uwagi hospitowanego:

(miejscowosc, data) (podpis hospitowanego)
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Zalacznik 11

FORMULARZE SPRAWOZDAWCZE Z SYSTEMU POL-on

LISTA STUDENTOW NA KIERUNKU

ROK AKADEMICKI

ZAtACZNIK OPARTY O SPRAWOZDANIE POL-ON
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Kierunek: ...
Specijalnos$C: ...

Imi¢ 1 Nazwisko

TYTUL PRACY
LICENCJACKIEJ/INZYNIERSKIEJ/MAGISTERSKIEJ

Praca licencjacka/inzynierska/magisterska*/
napisana pod kierunkiem
(tytul 1 stopien naukowy, imi¢ 1 nazwisko promotora)

Nr albumu: ....................

L6dz 20....

* wpisa¢ wlasciwe
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90-002 t6dz
Zalacznik 13
(Imig 1 nazwisko studenta)
(nr albumu)
(kierunek)
(specjalnosc)
(system 1 poziom studiow)
OSWIADCZENIE

Wyrazam zgod¢/nie wyrazam zgody* na udostepnienie w wersji elektronicznej mojej pracy

licencjackiej/inzynierskiej/magisterskiej (*) pt:

w Bibliotece Uczelnianej.

/podpis studenta/

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 14

Lodz, dn. .o
Imig 1 nazwisko .....covvvvvevvieeiiecieeee,
Kierunek ......ccoveveviviiiieeieeen,
SpecijalnosC ...ooovveeevieeiiieeeeeeen,
System 1 poziom Studiow .........cccceeeeveerieeenneenns

OSWIADCZENIE

Swiadomy(a) odpowiedzialno$ci prawnej o§wiadczam, Ze ztozona praca licencjacka/
inzynierska/magisterska * pt.

- zostala napisana przeze mnie samodzielnie,

- zawiera te same tre§ci w wersji papierowe]j i elektroniczne;.
Jednoczes$nie o§wiadczam, ze w/w praca:

- nie narusza praw autorskich w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim
1 prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. 2018 poz. 2339) oraz débr osobistych chronionych prawem
cywilnym, a takze nie zawiera danych i informacji, ktoére uzyskalem/am w sposob
niedozwolony, - nie byla wczedniej podstawa zadnej innej urzegdowej procedury zwigzanej z

nadawaniem dyplomow wyzszej uczelni lub tytutow zawodowych.

/podpis studenta/

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 15

STRESZCZENIE PRACY

1. Tytut pracy

3. Streszczenie pracy dyplomowe; :

Streszczenie pracy dyplomowej powinno by¢ zwigztym (300 —600 stéw / ok. 3 strony) opisem
celu, metodologii, najwazniejszych wynikow i1 wnioskow koncowych. Nalezy pisa¢ je na
koncu, bezosobowo (np. ,,Praca przedstawia...”, ,,Zbadano...”), zachowujac strukture: problem
badawczy, metoda, kluczowe rezultaty, wnioski.

/podpis studenta/
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Zatacznik 16

Fodz, dnia.......cooviia,

Uprzejmie prosze o ocen¢ zatgczonej pracy licencjackiej/inzynierskiej /magisterskiej
studenta:

IMIQ 1 NAZWISKO: 1ooeviieiieieiie e e e

Numer albumu: .....cocoovieiiiiiiee e

KIEIUNECK: ..ottt ettt et e b e b e et et e s e e e steesaee o
SPECTAINOSCE: ..ttt et e e ste e et e et ae et ae et e e esbe e e etbeaentaeeetae e nsaeenneaeenneen eee

Tytul pracy:

) R0 1000110 ) AU USRS URPPR R USPPRRR

Egzamin dyplomowy odbedzie Si¢ W dniU: ........ccccoeviiiiiiiiiiie e

podpis Koordynatora kierunku
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Ocena/Recenzja pracy dyplomowej

Czy tres$¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule

Ocena formalnej strony pracy (poprawnos¢ jezyka, technika pisania pracy, spis rzeczy,

odsytacze):
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6. Charakterystyka doboru i wykorzystania zrodet literatury
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Ztacznik 17

DECYZJA PROMOTORA
O DOPUSZCZENIU PRACY DYPLOMOWEJ
DO EGZAMINU DYPLOMOWEGO

A O . oottt et ee et eeee———a et a————eat————eae————ann—_

Tytul pracy:

Rodzaj pracy:

O praca licencjacka O praca inzynierska O praca magisterska

Ocena raportu z Jednolitego Systemu Antyplagiatowego wskazuje, ze nie zostaty przekroczone
dopuszczalne wspotczynniki podobienstwa, wobec czego stwierdza si¢, Ze praca nie zawiera

nieuprawnionych zapozyczen i zostaje dopuszczona do obrony.

(miejscowosc, data) (czytelny podpis promotora pracy dyplomowe;j)
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Zalacznik 18

piecze¢ adresowa Uczelni

Protokét egzaminu dyplomowego

SPECTAINOSC. ..ttt zdawal/a
egzamin dyplomowy licencjacki/inzynierski/magisterski* w
ANiU. .o, przed komisja w sktadzie:

Przewodniczacy: oo
Promotor:

RECENZENt: e,

Komisja jednogto$nie/wigkszoscig glosow* uznata, ze zlozyl/a /nie ztozyl/a Pan/Pani egzamin
dyplomowy z wynikiem
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Biorac pod uwagg:

1. srednig ocen z przebiegu studidow™** ............. X0,6= ...,

2. oceng z pracy dyplomowej ... x02=

3. oceng z egzaminu dyplomowego  .............. Xx02= .
Suma** . ...

Komisja egzaminacyjna postanowila nada¢ tytut licencjata/inzyniera/magistra™®

Ocena stowna wpisana do dyplomu..............cooiiiiiiiiiiii e

Podpis cztonkéw komisji

Podpis przewodniczacego KOmisji........c.ovvviviiiiiiiiiiiiiiiiannnnn..

Promotor......ooeeie e,

Recenzent.......oooonneiemnei i

* niepotrzebne skresli¢

** dwa miejsca po przecinku
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PROTOKOL
z prac Komisji procesu dyplomowania

Zalacznik 19

Jednostka organizacyjna

Autor pracy

Tytul pracy

Rodzaj pracy [J licencjacka [J inzynierska

) magisterska

Imig¢ 1 nazwisko oceniajgcego

Promotor / ocena

Recenzent / ocena

Data obrony pracy

I.  Dokumentacja

L.p. Temat Tak Nie
1. | Poprawno$¢ wyliczania ostatecznego wyniku studiow
2. | Kompletnos$¢ podpisow cztonkow Komisji egzaminacyjne;j
3. | Kompletno$¢ danych na Protokole egzaminu dyplomowego
II. Praca dyplomowa
L.p. Temat Tak Nie

1. | Kompletno$¢ recenzji wraz z ocena

Poprawno$¢ z obowigzujacymi zasadami pisania pracy - uktad stron, struktura
pracy
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Sprawdzenie pracy dyplomowej w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym

Wprowadzenie pracy do ogolnopolskiego repozytorium pisemnych prac
dyplomowych

III. Proces dyplomowania

L.p. Temat Tak Nie
1. | Podanie do wiadomosci studentéw zagadnien na egzamin dyplomowy
2. | Poprawno$¢ stosowania procedury antyplagiatowe]
3. | Zgodno$¢ terminu egzaminu dyplomowego z harmonogramem
4 Zachowanie terminu przygotowania do wydania absolwentowi dyplomu i
" | suplementu do dyplomu
IV. Uwagi
Data Podpis oceniajacego
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